Stredocesky kraj

Pravidla pro poskytovani cestovnich nahrad ¢lenim
Zastupitelstva StiredocCeského kraje a ¢leniim vybort
Zastupitelstva StiredoCeského kraje a komisi Rady
Stiredoceského kraje, ktef'i nejsou ¢leny Zastupitelstva
StiredoCeského kraje

schvalena usnesenim Zastupitelstva Stiedoceského kraje ¢. 006-27/2023/ZK
ze dne 18.9.2023

Zavazna pro: 1. ¢leny Zastupitelstva StiedoCeskeho kraje,

2. Cleny vybortl a komisi, ktefi nejsou ¢leny Zastupitelstva
Stredoceského kraje

3. dotCené zaméstnance StiedoCeského kraje zarazené do
krajského tradu

Zpracovatel: Odbor Kancelat hejtmanky
Odbor legislativné pravni a krajsky zivnostensky trad
Utinnost:

Prilohy: Dohoda o uzivani soukromého silni¢niho motorového vozidla k pracovnim cestim

Hromadny cestovni ptikaz



Zastupitelstvo Stiedoceského kraje vydava podle § 35 odst. 2 pism. t) zakona ¢. 129/2000 Sb.,
0 krajich (krajské ztizeni), ve znéni pozdé&jSich predpist (dale jen ,,zdkon o krajich®), tato
pravidla:

ClL1
Uvodni ustanoveni

(1) Pravidla pro poskytovani cestovnich nahrad ¢lenim Zastupitelstva Stiedoceského kraje
(dale jen ,,Pravidla®) vychazi z nasledujicich pravnich predpist:

a) zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpist,

b) zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen ,,zakonik
prace*)

¢) aktualni provadéci vyhlasky Ministerstva prace a socialnich véci CR (dale jen , MPSV*)
a Ministerstva financi CR (dale jen ,,MF*) k zakoniku préce,

(2) Pravidla stanovi podrobnosti pro konani pracovnich cest c¢lenti Zastupitelstva
StfedocCeského kraje (dale jen ,,Clen Zastupitelstva SK*) a pro poskytovani cestovnich
nahrad.

(3) Pravidla se vztahuji i na poskytovani cestovnich nahrad ¢lenim vybort a komisi, ktefi
nejsou ¢leny Zastupitelstva SK (dale jen ,,Clen vyboru nebo komise®)

Cl.2
Vymezeni pojmi

(1) Pro ucely téchto Pravidel se pracovni cestou rozumi Casové omezené vyslani Clena
Zastupitelstva SK nebo Clena vyboru ¢&i komise, za uéelem plnéni pracovnich tkoli a
povinnosti vyplyvajicich z jeho funkce k vykonu prace v misté jiném, nez je sjednané misto
vykonu préce.

(2) U neuvolnénych ¢lent Zastupitelstva SK se dle § 56 odst. 2 zakona o krajich pro ucely
cestovnich ndhrad sjedndva mistem vykonu prace a pravidelnym pracovistém misto
trvalého pobytu. Koné-li neuvolnény ¢len Zastupitelstva SK cestu v ramci vykonu své
funkce mezi mistem trvalého pobytu a sidlem Krajského ufadu StredocCeského kraje (dale
jen ,,KUSK*), jedna se o pracovni cestu.

(3) U dlouhodobé uvolnénych ¢lenti Zastupitelstva SK (piedevsim ¢lent Rady SK), u nichz
Castd zména pracovisté vyplyva z povahy vykonavané funkce, jsou sjednana dvé mista
vykonu prace a dvé pravidelna pracovists, a to v sidle KUSK a v misté trvalého pobytu,
pficemz cesta souvisejici s vykonem funkce mezi témito dvéma misty neni pracovni cestou.

(4) Pokud pracovni cesta zacina a kon¢i jinde, nez na misté vykonu prace dle odstavce (2)
anebo odstavce (3) tohoto ¢lanku, je pro urceni poc¢atku a konce pracovni cesty rozhodna
doba odchodu a piichodu z mista stanoveného ve schvaleném cestovnim piikazu.
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CL3
Schvalovani pracovnich cest a vyuétovani
Pracovni cesty hejtmanky nepodléhaji schvalovani.

Pracovni cesty uvolnénych ¢lenii Zastupitelstva SK a neuvolnénych ¢lentt Rady SK v ramci
kraje a hl. m. Prahy, souvisejici s vykonem funkce ¢lena zastupitelstva jsou témito pravidly
pfedem povoleny.

Neuvolnénym ¢lentim Zastupitelstva SK jsou témito pravidly pfedem povoleny pracovni
cesty za tcelem vykonu jejich funkce z mista jejich bydlist¢ do mista jednéni Zastupitelstva
SK nebo Rady SK. Ucast na dalsich jednanich, souvisejicich s vykonem funkce
neuvolnéného ¢lena Zastupitelstva SK (vybory, komise, vybérové komise, jednani klubu
apod.) schvaluje pfedseda nebo mistopiedseda vyboru nebo komise, v ptipadé klubu
predseda nebo mistoptedseda klubu.

V ptipadé, Ze jde o cestu, s niz jsou spojeny cestovni ndhrady, provede ¢len Zastupitelstva
SK jeji vyuctovani na formulati Cestovni ptikaz nebo Hromadny cestovni ptikaz, pokud
jde o souhrnné vyuctovani za vice cest. Vyuctovani téchto cest se provadi souhrnné vzdy
za mésic.

Vyuétovani pracovnich cest uvolnénych ¢lend Zastupitelstva SK schvaluje hejtmanka SK,
vyuctovani pracovnich cest neuvolnénych c¢lenli Zastupitelstva SK schvaluje pfedseda
nebo mistoptedseda klubu, jde-li o jednani Zastupitelstva SK, Rady SK a jednani Klubu
nebo predseda ¢i mistoptedseda vyboru nebo komise, jde-li o jednani vyboru nebo komise.

Tuzemské pracovni cesty V ramci kraje véetné vyuctovani schvaluje Clentim vybort nebo
komisi predseda ¢i mistoptedseda vyboru nebo komise prostfednictvim formulate Cestovni
ptikaz (tuzemsky).

V piipadé jiné pracovni cesty, neZ ktera je uvedena v odstavci (2) a (3) a (6) tohoto ¢lanku
nebo zahraniéni pracovni cesty, vyplni ¢len Zastupitelstva SK nebo Clen vyboru nebo
komise pted uskuteénénim pracovni cesty formulai Cestovni piikaz (tuzemsky) nebo
Cestovni prikaz vcéetné Navrhu na zahrani¢ni pracovni cestu a pteda ho Odboru Kancelar
hejtmanky, v ptipad¢ zahrani¢ni pracovni cesty nejméné 10 dni pied zapocetim cesty.

Clen Zastupitelstva SK nebo Clen vyboru nebo komise méa narok na zalohu az do
predpokladané vyse cestovnich nahrad, v ptipad¢ zahrani¢ni cesty v hotovosti v ptislusné
cizi méné. Oznameni pozadavku zalohy vyplni ¢len Zastupitelstva SK nebo Clen vyboru
nebo komise na Cestovnim piikaze nebo Navrhu na zahrani¢ni cestu pted pfedanim jeho
schvalovateli.

Jiné pracovni cesty nez uvedené v odstavci (2) a (3) a zahrani¢ni pracovni cesty povoluje
vyhradné hejtmanka. Zahrani¢ni pracovni cesty nelze vykondvat bez ptedchoziho
schvaleni.

(10) Osoba opravnéna povolit pracovni cestu musi pied jejim zacatkem specifikovat na

Cestovnim prikaze (tuzemsky) nebo Cestovnim piikaze vcetné¢ Navrhu na zahranicni
pracovni cestu podminky, za kterych se pracovni cesta uskute¢ni (misto, datum a hodinu
pocatku pracovni cesty, misto a ucel pracovni cesty, ureny dopravni prostiedek a misto
a datum ukonceni pracovni cesty).



CL4

Cestovni nahrady — tuzemské pracovni cesty

(1) Za vydaje, které Clen Zastupitelstva SK vynalozil v souvislosti s tuzemskou pracovni
cestou, mu nalezi:

a)
b)
c)
d)

stravné,
nahrada prokazanych jizdnich vydaju,
nahrada prokazanych vydajii na ubytovani a

nahrada prokazanych nutnych vedlejsich vydaja.

(2) Stravné

a)

b)

c)

Za kazdy kalendaini den pracovni cesty prislusi stravné ve vysi dolni hranice stanovené
zakonikem prace a vyhlaskou MPSV platnou pro zaméstnance zatfazené do KUSK v
souladu s délkou trvani pracovni cesty.

Bylo-1i béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo charakteru snidané, ob&édu nebo vecefe,
na které finan¢né nepftispiva, krati se hodnota stravného za kazdé uvedené jidlo takto:

1. 070 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

2. 035 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,
3. 025 % stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Stravné se krati 1 v pfipadé, Ze je strava zahrnuta do ceny ubytovani, ceny Skoleni apod.
Stravné nepfislusi, pokud mu béhem pracovni cesty:

1. vtrvani 5 - 12 hodin byla poskytnuta 2 bezplatna jidla,

2. vtrvani 12 hodin a 1 minuta - 18 hodin byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

(3) Nahrady jizdnich vydaji

a)

b)

Nahrady jizdnich vydaji pfislusi jen za jizdni vydaje bezprosttedné souvisejici s
pracovni cestou.

Clen Zastupitelstva SK nebo Clen vyboru nebo komise je povinen piekontrolovat si
spravnost udaji na jizdence (cenu, datum) a nesrovnalosti ihned reklamovat u
ptislusného piepravce.

Pti pracovni cesté uskute¢néné vyhradné na izemi hlavniho mésta Prahy nalezi ndhrada
jizdnich vydaji za méstskou hromadnou dopravu (dale jen ,,MHD*) ve vysi
odpovidajici cen¢ jizdného platného v dob& konani pracovni cesty. K vyuctovani neni
nutné prikladat jizdenky MHD.

(4) Vyuctovani tuzemskych pracovnich cest

a)

Proplaceni veskerych nahrad vydajia vynalozenych v souvislosti s pracovni cestou ¢lena
Zastupitelstva SK uplatiuje po skonceni pracovni cesty na fadné vyplnéném formulafi
Hromadny cestovni piikaz a v ptipad¢ tuzemské pracovni cesty mimo hranice kraje a
hl. m. Prahy na Cestovnim piikazu (tuzemsky), pfi¢emz jednotlivé vydaje je nutné
dolozit konkrétnimi doklady (jizdenka, potvrzeni o thrad¢ parkovného, o ubytovani
apod.), které musi spliiovat v§echny naleZzitosti pozadované platnymi pravnimi predpisy
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(zejména spravné datum, adresa zameéstnavatele — StiedoCesky kraj, jméno
ubytovaného, nazev hotelu, ubytovny apod.).

b) Po skonéeni pracovni cesty pieda ¢len Zastupitelstva SK vyplnény formulai Cestovni
ptikaz nebo Hromadny cestovni ptikaz vcetné dokladi k likvidaci (kontrole spravnosti
vyuctovanych c¢astek) na Odbor financni (dale jen ,,FIN), a to do 10. dne meésice
nasledujiciho po ukonceni pracovni cesty, pokud nenastanou objektivni divody
vyzadujici si prodlouzeni této lhiity.

c) Byla-li ¢lenovi Zastupitelstva SK poskytnuta zaloha, je tfeba ji vyuctovat do 10
pracovnich dnt od potvrzeni provedeni kontroly spravnosti ic¢tovanych ¢astek ze strany
pracovnika FIN.

d) V piipadech, kdy ¢len Zastupitelstva SK nepozaduje poskytnuti zalohy, proskrtne na
cestovnim piikaze pted pifedanim jeho schvalovateli kolonku povolena zaloha.

e) Vyplatu cestovnich nahrad tuzemskych pracovnich cest zajist'uje FIN, a to v nejbliz§im
vyplatnim terminu, pokud neni dohodnuto jinak.

(5) Cestovni ndhrady Clentim vyborii nebo komisi:

a) Clentim vyborti a komisi, se hradi cestovni nahrady na cesty z mista bydliité nebo
Z mista vykonu zaméstnani na jednani vybori, komisi, vybérovych komisi, ptipadné
dalsi jednani v souvislosti s vykonem jejich funkce, do mista jednani.

b) Hradi se prokazané:

a. jizdni vydaje za pouZiti ur¢eného hromadného dopravniho prostiedku dalkové
piepravy, pii pouZziti soukromého silni¢éniho motorového vozidla ¢astka ve vysi
odpovidajici cené¢ jizdenky uréeného hromadného dopravniho prostiedku
dalkové prepravy,

b. vydaje za ubytovani v pfipadé vicedenni pracovni cesty,
C. stravné,

d. nutné vedlejsi vydaje.

CL5
Cestovni nahrady — zahranicni pracovni cesty

(1) Stfedocesky kraj poskytne &lenovi Zastupitelstva SK a Clenovi vyboru nebo komise
stravné a kapesné ve vySi a za podminek stanovenych pro zahrani¢ni pracovni cesty
zakonikem prace a témito pravidly a za vydaje, které vynalozil v souvislosti se zahrani¢ni
pracovni cestou ndhradu prokazanych:

a) jizdnich vydaju,
b) vydaji za ubytovani,

¢) nutnych vedlejSich vydaja.



(2) Vyse stravného v cizi méné je rovna vySi zakladni sazby zahrani¢niho stravného
sjednaného nebo stanoveného pro stat, ve kterém ¢len Zastupitelstva SK nebo Clen vyboru
nebo komise stravi v kalendainim dni nejvice ¢asu a to:

a) ve vysi zékladni sazby, trva-li doba stravend mimo tzemi Ceské republiky
V kalendainim dni déle nez 18 hodin,

b) ve vy§i dvou tietin zékladni sazby, trva-li doba stravend mimo Gzemi Ceské
republiky v kalendainim dni déle nez 12 hodin, nejvyse vSak 18 hodin,

C) Ve vysi jedné tietiny zakladni sazby, trva-li doba stravena mimo tizemi Ceské
republiky v kalendainim dni méné nez 12 hodin, avSak alesponi 1 hodinu, nebo déle

neZ 5 hodin, pokud vznikne za cestu na uzemi Ceské republiky pravo na stravné
podle ¢l. 4 odst. 2 pism. b) bod 1.

(3) Trva-li doba stravena mimo Gizemi Ceské republiky méné nez 1 hodinu, zahraniéni stravné
se neposkytuje.

(4) Doby stravené mimo tzemi Ceské republiky, které trvaji 1 hodinu a déle pii vice
zahrani¢nich pracovnich cestdch v jednom kalendainim dni, se pro ucely zahrani¢niho
stravného scitaji.

(5) Doby, za které nevznikne pravo na zahrani¢ni stravné, se piipoc€itavaji k dobé rozhodné
pro poskytnuti stravného pro tuzemské pracovni cesty.

(6) Kapesné je poskytovano v maximalni vysi dle zakoniku prace.

(7) Bylo-li béhem zahrani¢ni pracovni cesty v zahrani¢i poskytnuto bezplatné jidlo, pfislusi
zahrani¢ni stravné sniZené za kazdé bezplatné jidlo o hodnotu:

a) 70 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné v tietinové vysi zakladni

sazby,

b) 35 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné ve dvoutfetinové vysi
zakladni sazby,

C) 25 % zahrani¢niho stravného, jde-1i o zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby.
Stravné se krati 1 v pfipadé, Ze je strava zahrnuta do ceny ubytovani, ceny Skoleni apod.

(8) Zahrani¢ni stravné ¢lenovi Zastupitelstva SK nebo Clenovi vyboru nebo komise nepiislusi,
pokud mu béhem zahrani¢ni pracovni cesty

a) v trvani 5 az 12 hodin byla poskytnuta 2 bezplatna jidla,
b) v trvani 12 hodin a 1 minuta az 18 hodin byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

(9) Byla-li poskytnuta zaloha, je tfeba ji vyuctovat do 10 pracovnich dni od potvrzeni
provedeni kontroly spravnosti i¢tovanych castek ze strany pracovnika FIN.

(10)Clen Zastupitelstva SK nebo Clen vyboru nebo komise piedklada zpravu o pribshu a
vysledcich zahrani¢ni pracovni cesty hejtmance ustné, popiipadé pisemné. Pisemnou
podobu zpravy lze nahradit vhodnym dokumentem souvisejicim s touto cestou, napf.
programem, zapisem &i zpravou z cesty, kterou podavaji zaméstnanci KUSK, kteii se
rovnéz zucastnili dané zahrani¢ni pracovni cesty.



ClL6
Spole¢na ustanoveni
(1) Pouzivani soukromych silni¢nich motorovych vozidel k pracovnim cestam

a) Pouziti soukromého silnicniho motorového vozidla k pracovnim cestdm je mozné na
zakladé¢ Dohody o uzivani soukromého silni¢éniho motorového vozidla K pracovnim
cestam (dale jen ,,Dohoda‘). Dohodu s ¢leny Zastupitelstva SK uzavira hejtmanka,
Vv piipad¢ hejtmanky statutarni naméstek hejtmanky. Soukromé vozidlo 1ze k pracovni
cesté vyuzit pouze pokud je havarijné pojisténo a pokud je konani pracovni cesty timto
zpusobem ucelné a hospodarné.

b) Za pouziti soukromého motorového vozidla piislusi clentm Zastupitelstva SK za kazdy
1 km jizdy sazba zékladni ndhrady a nahrada za spotfebované pohonné hmoty. Sazba
zakladni nahrady je stanovena zékonikem prace a sazba nahrady za spotiebované
pohonné hmoty vyplyva z aktualni provadéci vyhlasky MPSV.

(2) Pouzivani sluzebniho motorového vozidla
Pti pouziti sluzebniho vozidla SK pro tcely pracovnich cest ndlezi ¢lenu Zastupitelstva
SK cestovni ndhrady vyjma jizdného. Pfi pouziti sluzebniho vozidla k cesté¢ mezi misty
vykonu prace dle €l. 2 odst. 3 ¢l. téchto Pravidel cestovni ndhrady ¢lenlim Zastupitelstva
SK nepfislusi.

(3) Uznani neprokazanych vydaju

a) Neprokaze-li ¢len Zastupitelstva SK & Clen vyboru nebo komise vysi jizdnich vydaji

vynaloZenych na pracovni cestu a neexistuje-li moznost zajistit duplikat dokladu, ktery
ovétuje existenci vydaje, 1ze mu pfiznat ndhradu na zékladé¢ jeho ¢estného prohlasent,
na kterém sviij souhlas S proplacenim uvede osoba, kterd pracovni cestu schvilila.
Vyjimkou jsou ndhrady vydajii za pohonné hmoty, které budou Clenovi Zastupitelstva

SK poskytovany ve vysi urcené podle primérné ceny pohonnych hmot stanovené
vyhlaskou MPSV.

b) Clen Zastupitelstva SK nebo Clen vyboru nebo komise je rovnéZ povinen zabezpegit
duplikat za ztraceny doklad o ubytovani.

CL7
Zavéreéna ustanoveni

Tato Pravidla nabyvaji u¢innosti prvnim dnem nasledujiciho mésice po jejich schvaleni
Zastupitelstvem StfedoCeského kraje

Magr. Petra Peckova
0 Mg r. Digitalné podepsal
hejtmanka Stfedoceského kraje Mgr. Petra Peckova
Petra Datum: 2023.09.27
% 08:48:19 +02'00'
Peckova **"*



Piiloha ¢. 1 k Pravidlim pro poskytovani cestovnich nahrad
Dohoda

o pouZzivani soukromého silni¢niho motorového vozidla k pracovnim cestam

Strany dohody

Stiredocesky kraj
se sidlem Zborovska 11, 155 00 Praha 5
zastoupeny

hejtmankou (déle jen ,,kraj*)

trvale bytem
(déle jen ,,Clen Zastupitelstva SK*)

uzaviraji ve smyslu ustanoveni § 157 odst. 3 a odst. 4 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdgjSich predpisi (dale jen ,,zdkonik prace”) a dale ve smyslu Pravidel pro
poskytovani cestovnich nahrad ¢lenim Zastupitelstva Stfedoceského kraje tuto Dohodu
0 pouzivani soukromého silni¢niho motorového vozidla (dale jen ,,vozidlo®) k pracovnim
cestam:

1. Vozidlem se rozumi osobni automobil tovarni znacky - typ ...........ccoiiiiiiii.
RZ ............... Kopie technického pritkazu uvedeného vozidla je uvedena v ptiloze této

2. Clen Zastupitelstva SK se zavazuje zajistit po celou dobu platnosti této dohody pojisténi
vozidla

a) z titulu pojisténi odpoveédnosti za Skodu zptisobenou jeho provozem,
b) z titulu havarijniho pojisténi.

Soucasti pojisténi vozidla bude urazoveé pojisténi (pojisténi sedadel) vSech prepravovanych
osob ve vozidle vcetné fidice.

3. Clen Zastupitelstva SK se zavazuje zajistit, aby vozidlo po celou dobu trvani platnosti
dohody

a) mélo povinnou minimalni vybavu,

b) bylo technicky zptsobilé k provozu na pozemnich komunikacich (tato
zpusobilost plyne predevsim z provadéni STK a ME).



Prava a povinnosti Clena Zastupitelstva SK jako ucastnika silni¢niho provozu, plynouci
Z ptislusnych pravnich ptedpisi, nejsou touto dohodou dotcena.

5. Kraj bude nahrady jizdnich vydaju proplacet Clenovi Zastupitelstva SK v souladu se
zakonikem prace a v souladu sPravidly pro poskytovani cestovnich nahrad ¢lentim
Zastupitelstva SK.

6. Tato dohoda se uzavirda na dobu ............. (napr. od ............ do ......... , nebo
napr. neurcitou ode dne jejiho podpisu stranami dohody).

7. Tuto dohodu mize pisemné vypoveédét kterdkoliv ze stran dohody s uvedenim divodu nebo
bez uvedeni diivodu. Vypovéd ma okamzity ucinek, vypoveédni lhiita se nesjednava.

8. Tato dohoda zanika

a) dnem, ve kterém ¢len Zastupitelstva SK piestal byt vlastnikem nebo
provozovatelem vozidla nebo ptestal mit vozidlo ve spolecném jméni manzelu;
tuto skutecnost pisemné sdéli Clen Zastupitelstva SK Odboru finan¢nimu,
oddéleni rozpoctu bez zbyte¢ného odkladu,

b) dnem pisemného oznameni Odboru finanénimu, oddéleni rozpoc¢tu, Ze je vozidlo
trvale nezptlisobilé provozu,

€) dnem skonc¢eni vykonu funkce nebo dnem zaniku mandatu,

d) dnem doruceni pisemné vypovédi této dohody ptislusné strané dohody.

9. Pravo kraje na nahradu $kody vzniklé z poruseni dohodnutych nebo zakonnych povinnosti
¢lenem Zastupitelstva SK pfi uziti vozidla k pracovni cesté neni zanikem ucinnosti dohody
dotceno.

10. Pro dorucovani pisemnosti mezi stranami dohody plati pfislusna ustanoveni zakoniku prace.

11. Dohoda je vyhotovena pisemné ve 4 stejnopisech, z nichz 1 stejnopis obdrzi ¢len
Zastupitelstva a 3 stejnopisy kraj.

Ptilohy:

e kopie technického pritkkazu vozidla
e kopie pojistné smlouvy nebo osvédceni o pojisteéni vozidla

—  z titulu pojisténi odpoveédnosti za Skodu zplsobenou jeho provozem,

—  Z titulu havarijniho pojisténi

— urazové pojisténi (pojisténi sedadel) vSech prepravovanych osob ve vozidle véetné
fidice.

V Praze dne.................. V Prazedne ...............
¢len Zastupitelstva SK kraj
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