STREDOCESKY FOND SPORTU A VOLNEHO CASU2024
— PRIPRAVA SMLOUVY V ELEKTRONICKE APLIKACI

Kontrola a doplnéni udaji v internetové aplikaci

v' Kontrola a doplnéni wudaji v internetové aplikaci musi probéhnout
nejpozdéji do 15. 07. 2024. Kontrolu provadi Prijemce a je nezbytna pro
uzavieni smlouvy o poskytnuti ucelové dotace.

Jak provést kontrolu a doplnéni udaju v internetové aplikaci?

v Kontrola probiha na internetové adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz
v" Pro pfihlaseni P¥ijemce klikne na |PﬁIHLASIT .

v' Pro piihlaSeni se pouziji piihlaSovaci Gdaje, které jste zvolili pii registraci do systému
(pti podavani zadosti).

v' 'V sekei je prehled vSech podanych zadosti na Krajsky ufad Stredoceského kraje a
stav téchto zadosti. U zadosti, které byly schvaleny Zastupitelstvem Stfedoceského kraje je
zobrazen stav [SCHVALENO).

v' Kliknutim na |PRIPRAVA SMLOUVYI se zadost otevie pro kontrolu a doplnéni udaju.
v' Po prvnim otevieni zadosti pro editaci se stav zadosti automaticky zméni na | PRIPRAVA|

SMLOUVY]. Ve stavu [PRIPRAVA SMLOUVY] je mozné formuléf editovat.
v" Nékteré tidaje je mozné editovat, jiné nikoli — je nastaveno automaticky.

v" Prosime o dikladnou kontrolu v§ech ddaju ve formulafi véetné
kontroly ¢i pripadné upravy zavaznych minimalnich parametru —
zadané parametry je nutné dodrzet (bude kontrolovano pri
zavérecném vvuctovani dotace). Parametry musi vychazet
z rozpoctu. Uvadéjte maximalné 5 nejzasadnéjSich parametri.

v  Zeijména  nezapomeiite vyplnit STRUCNOU specifikaci
realizovaného projektu (v par vétach uved’te co konkrétné budete
realizovat) — schvaleny ucel projektu neni mozné ménit.

v’ Zarovein je nutné do aplikace vlozZit jako prilohy vSechny povinné
dokumenty pro uzavieni smlouvy

v Do_aktualizovaného rozpo¢tu neni_mozné uvadét 7adné nové
polozky.

v Pi{jemce miiZze tyto Udaje postupné editovat a dopliiovat. AZ budou vyplnény vSechny
povinné udaje a vloZeny ptilohy je mozné formular ulozit kliknutim na |iiLOZIT

v Po bezchybném vyplnéni viech poli a vloZeni piiloh klikne Pijemce na (ODESLAT NA KU|
[KE KONTROLE| Timto je formulaf elektronicky odeslan na Odbor kolstvi — odd&leni

mlédeZe a sportu a jiz neni mozné ho upravovat.
v Po odeslani formulafe se stav zadosti automaticky zméni na |ZPRACOVANi SMLOUVYI.




v Odbor skolstvi — oddéleni mladeZe a sportu poté provede kontrolu odeslanych udaju, pfipadné
vrati formulaf Piijemci k opravé/doplnéni.
v" Formulai NENI NUTNE tisknout a odesilat na Krajsky uiad Stfedoeského kraje.

Postup pri uzavirani smluv o poskytnuti dotace

Na zéaklad€ vlozeni povinnych dokumentt pro uzavieni smlouvy do aplikace a kontroly tdaju v
elektronické aplikaci bude Odborem $kolstvi — oddélenim mladeZze a sportu pfipraven navrh
smlouvy. ktery bude e-mailem odeslan pfijemci ke kontrole a podpisu.

Pokud prijemce dotace disponuje zarucenym elektronickym podpisem zaloZeném na
kvalifikovaném certifikaitu nebo kvalifikovanym elektronickym podpisem, tak bude
smlouvu podepisovat elektronicky. Nasledn¢ piijemce zaSle podepsanou smlouvu v pdf
formatu zpét datovou schrankou.

Identifikator datové schranky StfedoCeského kraje: keebyyf

Diilezité upozornéni: neni akceptovany elektronicky podpis na naskenovaném dokumentu
(nutno podepsat zaslany dokument a odeslat jej datovou schrankou).

Pokud prijemce dotace ani jednim z téchto podpisi nedisponuje, tak smlouvu vytiskne,
vlastnoruén¢ podepiSe a zaSle v listinné podobé v jednom vyhotoveni na Krajsky ufrad
StredocCeského kraje — Odbor skolstvi — oddéleni mladeze a sportu, Zborovska 11, 150 21 Praha
5.

Smlouvu neseSivejte a v adrese neuvadéjte na 1. misté jméno zadného referenta — nedoslo
by k potfebnému naskenovani dokumentu.

Smlouva bude nasledné ptfedloZzena radnimu pro oblast vzdélavani a sportu k elektronickému
podpisu. Podepsand smlouva v elektronické podobé bude zaslana piijemci dotace na e-mail
uvedeny v profilu zadatele v aplikaci pro podavani zadosti o dotaci.

Po oboustranném podpisu smlouvy dojde k proplaceni dotace na ucet Ptijemce podle ¢l. 3.,
odst. 2. smlouvy o poskytnuti dotace z rozpoctu Stredoceského kraje.

Kontaktni osoby (Odbor Skolstvi — Oddéleni mladeZe a sportu)

Jitka Spryslova
tel. 257 280 575, 702 201 420
email: spryvslova@kr-s.cz




HELPDESK

V piipad¢ jakychkoli problémt s funk¢énosti internetové aplikace nebo pii potizich s pfihlaSenim
je mozné kontaktovat HELPDESK na telefonnim ¢isle 277 775 555 nebo e-mailem na adrese
servicedesk@ys.cz.




